








This paper says a summary and concept about the book which I wrote as a handbook how to write a report for 
students. First, the significance of the report and basic constitution is stated. Next, the general creation flow, the 
handling and indication of the reference material to be used, the style and form used in the report, the grammar 
for report, and expression methods for easy to understand is described. Finally, this paper deals with caution 
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表１ レポート提出前のチェックリスト 
 
No チェック項目 
1 序論、本論、結論の流れと論理展開は適切か？ 
2 文献の利用と表示は適切か？ 
3 主語は非人称名詞であるか？ 
4 文体は「である」調か？ 
5 話し言葉ではなく書き言葉になっているか？ 
6 図表番号の付与と表示位置は適切か？ 
7 図表を本文中で参照しているか？ 
8 段落の論理的な接続関係は適切か？ 
9 主語や目的語と述語は対応づいているか？ 
10 動詞・接続詞の使用は適切か？ 
11 句読点は統一されているか？ 
12 使用している漢字表現は正しいか？ 
13 文の長さは適切か？ 
14 箇条書きは適切か？ 
15 読点の使い方は適切か？ 
16 あいまいな数量表現はないか？ 
17 文献一覧があり、表記は適切か？ 
18 執筆者の所属、学籍番号、氏名は書かれているか？ 
19 チームで分担作成時、書式や番号付与基準などに
不一致はないか？ 
20 ページ番号は付与されているか？ 
